   КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ                       
ВАРГАШИНСКИЙ РАЙОН
МОСТОВСКОЙ СЕЛЬСОВЕТ
АДМИНИСТРАЦИЯ МОСТОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10 апреля 2018г.  № 23
с. Мостовское
	Об утверждении административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по заявлениям граждан или юридических лиц»


В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Мостовского сельсовета Варгашинского района Курганской области, руководствуясь распоряжением Администрации Мостовского сельсовета  № 19-р от 06.04.2018 г.  «О проведении открытого аукциона на право заключения договора аренды  земельного  участка», Администрация Мостовского сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по заявлениям граждан или юридических лиц» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в местах установленных Уставом Мостовского сельсовета.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Мостовского сельсовета                               С.А. Сергеев

Приложение к постановлению

Администрации Мостовского сельсовета                                         от 10.04.2018 г. № 23
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по заявлениям граждан или юридических лиц»»
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по заявлениям граждан или юридических лиц»
Раздел I. Общие положения
Глава 1. Предмет регулирования регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по заявлениям граждан или юридических лиц» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) Администрации Мостовского сельсовета Варгашинского района Курганской области  (далее - Администрация Мостовского сельсовета), порядок взаимодействия с юридическими и физическими лицами при осуществлении своих полномочий, при предоставлении муниципальной услуги по принятию решения о проведении аукциона по продаже земельного участка, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по заявлениям граждан или юридических лиц (далее – муниципальная услуга). 

Действие настоящего Административного регламента распространяется на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности Муниципального образования  Мостовского сельсовета Варгашинского района Курганской области.
Глава 2. Круг заявителей

2.1. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги выступают граждане и юридические лица, заинтересованные в предоставлении земельных участков.

Глава 3. Требования к порядку

 информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.1. Место нахождения Администрации Мостовского сельсовета: Курганская область, Варгашинский район, с. Мостовское ул. Советская, дом 76.

Почтовый адрес Администрации Мостовского сельсовета: 641240, ул. Советская, дом 76, с. Мостовское, Варгашинского района, Курганской области. 

График работы Администрации Мостовского сельсовета, график приема заявителей: ежедневно с 8 до 17 часов (кроме выходных и праздничных дней), в предпраздничные дни – с 8 до 16 часов, перерыв с 12 до 13 часов.

Адрес официального сайта Администрации Мостовского сельсовета в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт): http://мостовское.45варгаши.рф 
Адрес электронной почты Администрации Мостовского сельсовета mostovoe2011@mail.ru 

3.2. Место нахождения Государственного бюджетного учреждения Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее — ГБУ «МФЦ»): Курганская область, г. Курган, ул. Куйбышева, д.144, стр. 41, телефон:8 (3522) 44-35-50;

Место нахождения отдела Государственного бюджетного учреждения Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее — отдел ГБУ «МФЦ»): Курганская область, Варгашинский район, рабочий поселок Варгаши, улица Матросова, дом № 8, телефон 8 (35233) 2-10-30.
Информация о месте нахождения и графике работы ГБУ «МФЦ», отдела ГБУ «МФЦ» размещается на официальном сайте, информационных стендах в Администрации Мостовского сельсовета. 

3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена: 

1) путем устного или письменного обращения в Администрации Мостовского сельсовета (по телефону, почте, электронной почте, при личном приеме);

2) на официальном сайте;

3) на информационных стендах в Администрации Мостовского сельсовета;

4) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Портал) (www

HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru/".

HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru/"gosuslugi

HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru/".

HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru/"ru);

5) в ГБУ «МФЦ», отделе ГБУ «МФЦ». Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в ГБУ «МФЦ», отделе ГБУ «МФЦ»  (в случае  соглашения о взаимодействии, заключенного между ГБУ «МФЦ» и Администрацией Мостовского сельсовета, с учетом требований к информированию, установленных настоящим регламентом);
6) В местах предусмотренных Уставом Мостовского сельсовета.
3.4. При информировании по телефону должностное лицо Администрации  Мостовского сельсовета, в должностные обязанности которого входит предоставление информации по вопросам предоставления муниципальной услуги (далее – должностное лицо, ответственное за информирование), информирует обратившееся лицо по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону не должно превышать 10 минут.

При ответе на телефонный звонок должностное лицо Администрации Мостовского сельсовета, ответственное за информирование, представляется, назвав свои фамилию, имя, отчество, должность,  предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившееся лицо по интересующему вопросу о предоставлении муниципальной услуги.

В завершении должностное лицо, ответственное за информирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять обратившемуся лицу.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, превышающее установленное настоящим пунктом регламента, должностное лицо, ответственное за информирование, предлагает обратившемуся лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо повторно по телефону через согласованный между участниками разговора промежуток времени.

При отсутствии у должностного лица, ответственного за информирование, принявшего звонок, возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу Администрации Мостовского сельсовета или обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3.5. При личном приеме обратившееся лицо получает устную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги. Должностное лицо, ответственное за информирование, осуществляющее личный прием, обязано соблюдать установленные абзацами третьим-пятым пункта 6 настоящего Административного регламента процедуры. 

Продолжительность информирования не должна превышать 20 минут.

3.6. При обращении за информацией или консультацией по вопросам предоставления муниципальной услуги в письменной форме или по электронной почте ответ на обращение готовится должностным лицом, ответственным за информирование, и направляется в адрес обратившегося лица в течение 10 рабочих дней со дня регистрации обращения.

3.7. Предоставление заявителям сведений о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, в установленном настоящей главой Административного регламента порядке:

1) при личном приеме;

2) с использованием почтовой связи, телефонной связи, электронной почты.

3.8. При использовании Портала сведения о ходе предоставления муниципальной услуги могут быть получены заявителем в разделе «Личный кабинет», после прохождения в установленном порядке процедур авторизации.

3.9. На информационных стендах, расположенных в месте (местах) предоставления муниципальной услуги в Администрации Мостовского сельсовета, на официальном сайте в разделе «Муниципальные услуги» размещается следующая информация по вопросам предоставления муниципальной услуги:

1) почтовый адрес Администрации Мостовского сельсовета;

2) адреса официального сайта и электронной почты Администрации Мостовского сельсовета, ее отраслевых органов, структурных подразделений, должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

3) справочные номера телефонов Администрации Мостовского сельсовета, ее отраслевых органов, структурных подразделений, должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

4) график работы Администрации Мостовского сельсовета, график приема заявителей;

5) извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
6) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

7) форма и образцы заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

8) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Мостовского сельсовета, ее должностных лиц, муниципальных служащих;

9) блок-схема предоставления муниципальной услуги;

10) текст регламента;

11) места (кабинеты) предоставления муниципальной услуги;

12) информация о месте нахождения и графике работы ГБУ «МФЦ», отдела ГБУ «МФЦ».

Раздел II. Стандарт  предоставления муниципальной услуги
Глава 4. Наименование муниципальной услуги

4.1. Наименование муниципальной услуги: «Принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по заявлениям граждан или юридических лиц».
Глава 5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрации Мостовского сельсовета. 
Муниципальная услуга также может быть предоставлена через ГБУ «МФЦ» (отдел ГБУ «МФЦ») (в случаи  соглашения о взаимодействии, заключенного между ГБУ «МФЦ» и Администрацией Мостовского сельсовета, с учетом требований к информированию, установленных настоящим регламентом).

Глава 6. Описание результата предоставления муниципальной услуги

6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: направление заявителю решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка либо отказ в проведении аукциона.
Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги

7.1.  Срок предоставления муниципальной услуги: 

- не более чем два месяца со дня поступления заявления о проведении аукциона.

В случае предоставления заявителем документов через ГБУ «МФЦ» (отдел ГБУ «МФЦ») срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи ГБУ «МФЦ» (отдел ГБУ «МФЦ») таких документов в Администрацию Мостовского сельсовета (в случаи  соглашения о взаимодействии, заключенного между ГБУ «МФЦ» и Администрацией Мостовского сельсовета, с учетом требований к информированию, установленных настоящим регламентом).
Глава 8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

8.1. Муниципальная услуга оказывается в соответствии со следующими нормативными правовыми актами, непосредственно регулирующими ее предоставление:

- Конституцией Российской Федерации 12 декабря 1993 года («Российская газета» от 25 декабря 1993 года № 237);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года  №136-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации» от 29 октября 2001 года  № 44, ст. 4147);
- Федеральным законом от 25 октября 2001 года №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации» от 29 октября 2001 года № 44, ст. 4148);

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 40, ст.3822);
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации» от 02 августа 2010 года № 31, ст. 4179);

- Федеральным законом  от 13 июля 2015 года №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 14.07.2015; «Российская газета», № 156, от 17 июля 2015года; «Собрание законодательства РФ», 20 июля 2015года № 29 (часть I), ст. 4344);
- Постановлением Правительства РФ от 13 февраля 2006 года № 83 «Об утверждении Правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения» («Собрание законодательства РФ», 20 февраля 2006 года № 8, ст. 920);

- Приказом Минэкономразвития России от 14 января 2015 года № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 27 февраля 2015 года);

- Уставом  Мостовского сельсовета Варгашинского района Курганской области;
- настоящим Административным регламентом.

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления
9.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

- заявление о проведении аукциона, по форме, согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту, с указанием кадастрового номера земельного участка и цели использования земельного участка.
При подаче заявления в электронной форме к заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа, за исключением случаев, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению, поданному в электронной форме,  также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

9.2. Документы, предоставляемые заявителем, в целях предоставления муниципальной услуги:

1) должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальных услуг;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, фамилия, имя и отчество, место жительства – для граждан, наименование, место нахождения – для юридических лиц, адрес, телефон должны быть написаны полностью; 
3) документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также не должны иметь серьезных повреждений,  позволяющих неоднозначно истолковывать их содержание;

4) документы на бумажных носителях предоставляются либо в двух экземплярах, один из которых - подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов;
5) заявление, представляемое в Администрацию Мостовского сельсовета в форме электронного документа, подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

- электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

 Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):

- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заявления представляются в уполномоченный орган в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставляются в форме электронного документа посредством электронной почты.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
9.3.  Администрация Мостовского сельсовета и ГБУ «МФЦ» (отдел ГБУ «МФЦ»), в случае обращения заявителя через ГБУ «МФЦ» (отдел ГБУ «МФЦ»), не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить
10.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости или уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости. 

Документы в форме электронных документов подаются с соблюдением требований, предусмотренных подпунктом 5 пункта 18 настоящего Административного регламента.

При не предоставлении указанных в настоящем пункте документов заявителем, Администрация Мостовского сельсовета запрашивает  недостающие документы (информацию), необходимые (ую) в целях предоставления муниципальной услуги, в соответствующих государственных органах, органах местного самоуправления, организациях, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в рамках системы межведомственного взаимодействия, в т.ч. в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

Глава 11.Указание на запрет требовать от заявителя представления документов, информации или осуществления действий

11.1. Администрация Мостовского сельсовета  не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, органов местного самоуправления и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

12.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Глава 13. Исчерпывающий перечень оснований

 для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

13.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона от 24 июля 2007 года 
№221-ФЗ
 «О государственном кадастре недвижимости»;

2) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

3) в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства;

4) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

5) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

6) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
7) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объекта, который предусмотрен пунктом 3 статьи 39.36 Земельного Кодекса РФ (объект, размещение которого может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута) и размещение которого не препятствует использованию такого земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

8) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком;

9) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;

10) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;

11) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;

12) земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее развитии, или территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении;

13) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;

14) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;

15) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;

16) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

17) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;

18) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд, в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
19)на земельный участок не зарегистрировано право муниципальной собственности.
13.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Глава 14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также участие иных организаций в предоставлении муниципальной услуги, не осуществляются.
Глава 15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

15.1. За предоставление муниципальной услуги государственная пошлина или иная плата не взимается.

Глава 16. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

16.1. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми                                           и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается.

Глава 17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

 услуги

17.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. Максимальный срок приема запроса должностным лицом не должен превышать 15 минут.

Глава 18. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

18.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1 дня со дня поступления заявления в Мостовской сельсовет. 

При обращении заявителя через ГБУ «МФЦ» (отдел ГБУ «МФЦ»), срок регистрации заявления в Администрации Мостовского сельсовета  исчисляется со дня передачи заявления от ГБУ «МФЦ» (отдела ГБУ «МФЦ») (в случаи  соглашения о взаимодействии, заключенного между ГБУ «МФЦ» и Администрацией Мостовского сельсовета, с учетом требований к информированию, установленных настоящим регламентом).
При иных способах подачи заявления (в электронном виде, посредством почтового отправления) – в день его поступления.
Глава 19. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, а также к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг
19.1. Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, включающих места ожидания и приема заявителей, в том числе лиц с ограниченными возможностями, включая инвалидов, которые снабжены информационными табличками с указанием:

          1) номера кабинета;

          2) времени приема заявителей;

          3) времени перерыва на обед.

19.2. Рабочие места специалистов в служебных кабинетах, осуществляющих прием заявителей, оборудуется персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, позволяющим получать справочную информацию, а также множительной техникой. 

19.3. Зал ожидания оборудуется посадочными местами. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений.

19.4. Администрация Мостовского сельсовета  обеспечивает инвалидам:

1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга), и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности,
5) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
Глава 20. Показатели  доступности и качества муниципальной услуги 

20.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) размещение актуальной информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации Мостовского сельсовета  в сети Интернет;

2) наличие информационных стендов и консультаций для заявителей;

3) возможность заявителя обратиться лично или путем направления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги почтовым отправлением, в электронной форме;

4) возможность заявителя обратиться за получением муниципальной услуги в ГБУ «МФЦ» (отдел ГБУ «МФЦ») (в случаи  соглашения о взаимодействии, заключенного между ГБУ «МФЦ» и Администрацией Мостовского сельсовета, с учетом требований к информированию, установленных настоящим регламентом);
5) оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
20.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) прием заявления в день обращения;
2) достоверность информации о предоставлении муниципальной услуги;

3) соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги;

4) своевременное, достоверное и полное информирование заявителя о ходе рассмотрения его заявления и прилагаемых к нему документов;

5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

6) индивидуальный подход и всесторонность рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов;

7) отсутствие обоснованных жалоб граждан на нарушение должностными лицами нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги. 

Глава 21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

21.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано заявителем в электронной форме посредством  Портала.
Доступ к форме заявления в электронной форме осуществляется после регистрации заявителя на Портале.

Заявитель заполняет электронную форму заявления о предоставлении муниципальной услуги. Электронная форма заявления о предоставлении муниципальной услуги соответствует форме заявления, приведенной в приложении 1 к Административному регламенту.

 Данные, указанные заявителем при регистрации на Портале, автоматически заполняют соответствующие поля заявления. Заявителю необходимо внести  недостающую информацию, прикрепить необходимые документы в электронном виде (скан-копии).

Сведения о стадиях прохождения заявления в электронной форме публикуются на Портале в разделе «Личный кабинет» заявителя в подразделе «Мои заявки».
21.2. Предоставление муниципальной услуги в ГБУ «МФЦ» (отделе  ГБУ «МФЦ») осуществляется (в случаи  соглашения о взаимодействии, заключенного между ГБУ «МФЦ» и Администрацией Мостовского сельсовета, с учетом требований к информированию, установленных настоящим регламентом);
21.3.  При предоставлении муниципальной услуги в ГБУ «МФЦ» (отделе  ГБУ «МФЦ») специалистами ГБУ «МФЦ» (отдела  ГБУ «МФЦ») в соответствии с настоящим Административным регламентом осуществляются следующие административные действия (в случаи  соглашения о взаимодействии, заключенного между ГБУ «МФЦ» и Администрацией Мостовского сельсовета, с учетом требований к информированию, установленных настоящим регламентом);
1) при обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через ГБУ «МФЦ» (отдел  ГБУ «МФЦ») специалист ГБУ «МФЦ» (отдела  ГБУ «МФЦ») принимает документы и заявление, и выдает  заявителю расписку в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты поступления;

2) ГБУ «МФЦ» (отдел  ГБУ «МФЦ») передает в Администрацию Мостовского сельсовета документы и заявление, полученные от заявителя, в срок не позднее следующего рабочего дня с момента получения запроса от заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

3)  Администрация Мостовского сельсовета рассматривает заявление и принимает решение о предоставлении муниципальной услуги, либо в отказе в предоставлении, передает для выдачи заявителю в ГБУ «МФЦ» (отдел  ГБУ «МФЦ»).
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур  в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
Глава 22. Перечень административных процедур 
22.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) рассмотрение заявления и обращение с заявлением о государственной регистрации права муниципальной собственности на земельный участок, а также обращение за получением технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения либо отказ в предоставлении муниципальной услуги;

3) принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка либо отказ в предоставлении муниципальной услуги;
4) направление заявителю решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
22.2. Блок – схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

Глава 23.  Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

23.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию Мостовского сельсовета, в т.ч. по почте, в электронной форме по адресу электронной почты: mostovoe2011@mail.ru, а также через ГБУ «МФЦ» (отдел ГБУ «МФЦ») (в случаи  соглашения о взаимодействии, заключенного между ГБУ «МФЦ» и Администрацией Мостовского сельсовета, с учетом требований к информированию, установленных настоящим регламентом).
23.2. Специалист Администрации Мостовского сельсовета принимает заявление и прилагаемые к нему документы. 

В ходе личного приема заявления и документов, прилагаемых к заявлению в обязательном порядке, специалист Администрации Мостовского сельсовета:

- устанавливает личность обратившегося заявителя путем проверки документа, удостоверяющего его личность; 

- информирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- проверяет правильность заполнения заявления, а также наличие документов, которые в соответствии с пунктом 17 настоящего Административного регламента должны прилагаться к заявлению в обязательном порядке;

- обеспечивает регистрацию заявления.
Специалист Администрации Мостовского сельсовета в порядке общего делопроизводства регистрирует заявление с комплектом приложенных документов. При поступлении заявления и документов, прилагаемых к заявлению в обязательном порядке в электронной форме или почтовым отправлением специалист Администрации Мостовского сельсовета обеспечивает регистрацию заявления и направляет Главе Мостовского сельсовета для рассмотрения и подготовки резолюции.

После визирования Главой Мостовского сельсовета, заявление с резолюцией и комплектом документов передается должностному лицу, указанному в резолюции.

Заявление с резолюцией Главы Мостовского сельсовета и приложенных к нему пакету документов направляется для рассмотрения и вынесения резолюции специалисту ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Максимальный срок исполнения административной процедуры – 1 день.

При обращении заявителя через  ГБУ «МФЦ» (отдел ГБУ «МФЦ»), срок регистрации заявления в Администрации Мостовского сельсовета исчисляется со дня передачи заявления от ГБУ «МФЦ» (отдела ГБУ «МФЦ»).

Выполнение административной процедуры в ГБУ «МФЦ» (отделе ГБУ «МФЦ») осуществляется специалистом ГБУ «МФЦ» (отдела ГБУ «МФЦ») согласно положениям главы 21 -23 Административного регламента.
23.3. Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления  и прилагаемых к нему документов является поступление заявления и прилагаемых к нему документов.

23.4. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

23.5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 
- регистрация поступившего заявления в журнале входящей-исходящей документации  Администрации Мостовского сельсовета.
Глава24. Рассмотрение заявлений и обращений с заявлением о государственной регистрации права муниципальной собственности на земельный участок, а также обрушение за получением технических условий подключения(технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения либо отказ в предоставлении муниципальной услуги
24.1 Основанием для начала выполнения административной процедуры являются прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

24.2. Специалист Администрации Мостовского сельсовета рассматривает и проверяет поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами.
При этом заявление, поданное в электронной форме,  представленное с нарушением требований, не рассматривается. Не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления специалист обеспечивает подготовку, за подписью Главы Мостовского сельсовета, и направление заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление. 

Специалист Администрации Мостовского сельсовета рассматривает и проверяет поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами путем направления, в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления, запросов в соответствующие государственные органы, органы местного самоуправления, организации, участвующие в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в рамках системы межведомственного взаимодействия, в т.ч. в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.
По результатам рассмотрения специалист Администрации Мостовского сельсовета определяет наличие или отсутствие оснований для отказа, предусмотренных главой 13  настоящего Административного регламента.
При отсутствии оснований для отказа специалист в течение 8 дней со дня поступления заявления определяет необходимость государственной регистрации права муниципальной собственности на земельный участок.  
В случае необходимости государственной регистрации права муниципальной собственности на земельный участок, специалист Администрации Мостовского сельсовета в течение  7 дней обеспечивает подготовку документов, необходимых для государственной регистрации права муниципальной собственности на земельный участок и обращается в установленном порядке в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области с заявлением о государственной регистрации права муниципальной собственности на земельный участок. 
Также, при отсутствии оснований для отказа, предусмотренных подпунктами главы 13 настоящего Административного регламента, специалист Администрации Мостовского сельсовета в течение 8 дней со дня поступления заявления определяет необходимость наличия технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения для проведения аукциона и обеспечивает подготовку документов, необходимых для получения технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, если наличие таких условий является обязательным условием для проведения аукциона, и обращается в установленном порядке в соответствующие организации с заявлениями о получении таких условий.
В случае если наличие технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения не является обязательным условием для проведения аукциона, технические условия не  получаются. 
При наличии оснований для отказа, предусмотренных подпунктами               главы 13 Административного регламента, специалист Администрации Мостовского сельсовета подготавливает проект решения об отказе в проведении аукциона в письменной форме с обязательной ссылкой на основания для отказа. Должностное лицо Администрации Мостовского сельсовета принимает решение об отказе в проведении аукциона. Специалист Администрации Мостовского сельсовета регистрирует отказ в проведении аукциона в журнале исходящей документации с присвоением номера и даты.
Отказ в проведении аукциона направляется заявителю указанным в заявлении способом:
- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

- в виде бумажного документа, который направляется Администрацией Администрации Мостовского сельсовета заявителю посредством почтового отправления;

- в виде электронного документа, который направляется Администрацией Администрации Мостовского сельсовета заявителю посредством электронной почты - в случае подачи заявления и документов в электронной форме.
Выдача заявителю отказа в проведении аукциона в виде бумажного документа лично производится специалистом Администрации Мостовского сельсовета путем вручения заявителю или его представителю лично под расписку при наличии документов, подтверждающих полномочия заявителя или его представителя. В случае если заявитель не явился  за получением отказа лично, то он направляется заявителю посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.
Направление заявителю отказа в проведении аукциона в виде бумажного документа посредством почтового отправления производится специалистом Администрации Мостовского сельсовета по указанному в заявлении почтовому адресу.

Направление заявителю отказа в проведении аукциона в виде электронного документа посредством электронной почты производится специалистом Администрации Мостовского сельсовета по указанному в заявлении адресу электронной почты. Документы, направляемые заявителю в виде электронных документов, должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью.

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 29 дней. 

24.3 Критерием обращения с заявлением о государственной регистрации права муниципальной собственности на земельный участок или обращения за получением технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, если наличие таких условий является обязательным условием для проведения аукциона, является отсутствие оснований для отказа, предусмотренных главой 13 настоящего Административного регламента. 
24.4 Результатом административной процедуры является обращение с заявлением о государственной регистрации права муниципальной собственности на земельный участок и (или) обращение за получением технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, если наличие таких условий является обязательным условием для проведения аукциона, либо принятие решения об отказе в проведении аукциона. 

24.5 Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 
При осуществлении государственной регистрации права муниципальной собственности на земельный участок:

- заявление о государственной регистрации права муниципальной собственности на земельный участок.

При получении технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения:

- заявления о получении технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения. 

При отказе в проведении аукциона:

- письменный отказ в проведении аукциона; 

- подпись заявителя или его представителя о получении отказа на экземпляре заявления, который остается в Администрации Мостовского сельсовета - при выдаче отказа в проведении аукциона заявителю или его представителю лично;
- регистрация в журнале исходящей документации Администрации Мостовского сельсовета - при направлении отказа в проведении аукциона заявителю посредством почтового отправления;
- электронное письмо - при направлении отказа в проведении аукциона заявителю посредством электронной почты.
Глава 25. Принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка либо отказ в предоставлении муниципальной услуги

25.1 Основанием для начала выполнения административной процедуры является осуществление государственной регистрации права муниципальной собственности на земельный участок, получение технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, если наличие таких условий является обязательным условием для проведения аукциона.

25.2. Специалист  проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных главой 13 настоящего Административного регламента.

При отсутствии оснований для отказа, предусмотренных главой 13 специалист подготавливает проект распоряжения Администрации Мостовского сельсовета о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о проведении аукциона в соответствии с требованиями, установленными Земельным Кодексом РФ.

Подготовленный проект распоряжения Администрации Мостовского сельсовета о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка с заявлением и прилагаемыми к нему документами направляются на рассмотрение и подпись Главе Мостовского сельсовета.

Принятое Администрацией Мостовского сельсовета распоряжение,  в тот же день направляется специалистом для направления заявителю.

В случае направления заявителю решения о проведении аукциона в виде бумажного документа посредством почтового отправления специалист Администрации Мостовского сельсовета оформляет сопроводительное письмо за подписью должностного лица Администрации Мостовского сельсовета. Специалист регистрирует сопроводительное письмо в журнале исходящей документации с присвоением номера и даты.
При наличии оснований для отказа, специалист Администрации Мостовского сельсовета подготавливает проект решения об отказе в проведении аукциона в письменной форме с обязательной ссылкой на основания для отказа. Глава  Администрации  Мостовского сельсовета принимает решение об отказе в проведении аукциона. Специалист Администрации Мостовского сельсовета регистрирует отказ в проведении аукциона в журнале исходящей документации с присвоением номера и даты.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 29 дней.
25.3. Критерием принятия решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка является отсутствие оснований для отказа, предусмотренных главой 13 настоящего Административного регламента. 
25.4. Результатом административной процедуры является принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка либо принятие решения об отказе  в проведении аукциона.
25.5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 
- распоряжение Администрации Мостовского сельсовета о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка либо письменный отказ в проведении аукциона;
- сопроводительное письмо - в случае направления заявителю решения о проведении аукциона в виде бумажного документа посредством почтового отправления. 

Глава 26. Направление заявителю решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

26.1 Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка либо принятие решения об отказе  в проведении аукциона.

26.2 Решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка либо отказ в проведении аукциона направляются заявителю указанным в заявлении способом:
- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

- в виде бумажного документа, который направляется Администрацией Мостовского сельсовета  заявителю посредством почтового отправления;

- в виде электронного документа, который направляется Администрацией Мостовского сельсовета  заявителю посредством электронной почты - в случае подачи заявления и документов в электронной форме.
Выдача заявителю решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка либо отказа  в проведении аукциона в виде бумажного документа лично производится специалистом путем вручения заявителю или его представителю лично под расписку при наличии документов, подтверждающих полномочия заявителя или его представителя. В случае если заявитель не явился  за получением документов лично, то они направляются заявителю посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу. Решение о проведении аукциона направляется заявителю с сопроводительным письмом.

Направление заявителю решения о проведении аукциона по продаже земельного участка, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, либо отказа  в проведении аукциона в виде бумажного документа посредством почтового отправления производится специалистом Администрации Мостовского сельсовета по указанному в заявлении почтовому адресу.

Направление заявителю решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка либо отказа  в проведении аукциона в виде электронного документа посредством электронной почты производится специалистом Администрации Мостовского сельсовета по указанному в заявлении адресу электронной почты. Документы, направляемые заявителю в виде электронных документов, должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 2 дня.

26.3 Критерием направления заявителю решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка является наличие принятого решения о проведении аукциона.

26.4 Результатом административной процедуры является направление заявителю решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка либо отказа  в проведении аукциона. 

26.5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

- подпись заявителя или его представителя о получении документов на экземпляре заявления, который остается в Администрации Мостовского сельсовета - при выдаче решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка либо отказа  в проведении аукциона заявителю или его представителю лично;
- регистрация в журнале исходящей документации - при направлении решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка либо отказа  в проведении аукциона заявителю посредством почтового отправления;
- электронное письмо - при направлении решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка либо отказа  в проведении аукциона заявителю посредством электронной почты.
Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 
Глава 27. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

27.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений (далее – текущий контроль) осуществляется Главой Мостовского сельсовета.
27.2. В ходе текущего контроля проверяются:

1) соблюдение сроков исполнения административных процедур;

2) последовательность исполнения административных процедур;

3) правильность принятых решений при предоставлении муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется в формах:

1) визирования, подписания документов – постоянно в соответствии с установленными настоящим Административным регламентом содержанием и сроками административных действий;

2) дачи поручений должностным лицам, ответственным за предоставление муниципальной услуги, о подготовке и обобщении сведений о ходе, сроках и состоянии исполнения административных процедур;
3) проведения проверок исполнения должностными лицами, ответственным за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

27.3. Для текущего контроля используются сведения, полученные в электронной базе данных, служебная корреспонденция Администрации Мостовского сельсовета, устная и письменная информация должностных лиц Администрации Мостовского сельсовета, в том числе проекты подготовленных документов.

27.4. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

Глава 28. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

28.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги (далее – проверка),  рассмотрения жалоб на решения, действия (бездействие)  должностных лиц Администрации Мостовского сельсовета в ходе предоставления муниципальной услуги, принятия мер по устранению нарушений прав заявителей.

28.2. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

28.3. Внеплановые проверки проводятся:

1) в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего  регламента;

2) в случае получения информации от граждан, их объединений, и организаций, органов государственной власти или местного самоуправления, иных источников о соответствующих нарушениях;

3) при обращении заявителей с жалобами на нарушения их прав и законных интересов решениями, действиями (бездействием) должностных лиц Администрации Мостовского сельсовета  
28.4. Внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения Администрации Мостовского сельсовета
Глава 29. Ответственность должностных лиц Администрации Мостовского сельсовета за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

29.1. Должностные лица Администрации Мостовского сельсовета несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации Мостовского сельсовета за соблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

29.2. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений положений регламента или иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, должностные лица Администрации Мостовского сельсовета привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 30. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

30.1. Требованиями к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги являются:

1) независимость;

2) профессиональная компетентность;

3) объективность и всесторонность;

4) регулярность проверок;

5) результативность.

30.2. Требование о независимости лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, от должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, состоит в том, что при осуществлении контроля такие лица не подчинены в вопросах осуществления контроля проверяемому должностному лицу.

30.3. Должностные лица Администрации Мостовского сельсовета, осуществляющие контроль за предоставлением муниципальной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.

Граждане, их объединения и организации осуществляют контроль за предоставлением муниципальной услуги самостоятельно.

30.4. Требование о профессиональной компетентности лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, состоит в том, что при осуществлении контроля за предоставлением муниципальной услуги такие лица должны обладать соответствующими профессиональными знаниями и навыками.

30.5. Требование о регулярности проверок заключается в соблюдении установленных  главой 28 настоящего Административного регламента сроков и порядка проведения плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

30.6. Объективность и всесторонность заключаются в соблюдении требований законодательства Российской Федерации, муниципальных правовых актов и в рассмотрении необходимого количества вопросов при осуществлении контроля за предоставлением муниципальной услуги.
30.7. По результатам контроля за предоставлением муниципальной услуги должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков в предоставлении муниципальной услуги, а также рассмотрен вопрос о привлечении лиц, виновных в нарушении порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги, к ответственности.

30.8. Выполнение требований к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, обеспечивается:

1) открытостью деятельности Администрации Мостовского сельсовета, ее структурных подразделений при предоставлении муниципальной услуги;

2) возможностью получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, результатах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

3) возможностью досудебного рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги,     в процессе ее предоставления;

4) возможностью направлять в Администрации Мостовского сельсовета замечания и предложения по улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги, запрашивать информацию о результатах проверок предоставления муниципальной услуги;

5) возможностью для граждан, их объединений или организаций обращаться в Администрации Мостовского сельсовета с предложением о проведении проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей.

30.9. О мерах, принятых в отношении должностных лиц Администрации Мостовского сельсовета, виновных в нарушении положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, в течение 30 рабочих дней со дня принятия таких мер, Администрации Мостовского сельсовета сообщает в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих

Глава 31. 
31.1. Заявители имеют право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации Мостовского сельсовета и (или) ее должностных лиц, муниципальных служащих (далее – должностные лица), принятое и (или) осуществляемое в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба).

31.2. Предметом жалобы являются решения и действия (бездействие) Администрации Мостовского сельсовета, ее должностных лиц, принятые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

6) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

31.3. Жалоба подается в Администрацию Мостовского сельсовета в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.
Прием жалоб в письменной форме осуществляется должностными лицами  Администрации Мостовского сельсовета в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос в устной форме либо заявление о  предоставлении муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат муниципальной услуги).
Время приема жалобы на личном приеме установлено в пункте 3.1 главы 3 настоящего Административного регламента.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

31.4. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

31.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем при помощи Портала, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта. 

При подаче жалобы в электронном виде документ, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

31.6. Жалоба может быть подана заявителем через ГБУ «МФЦ» (при наличии соответствующего соглашения). При поступлении жалобы ГБУ «МФЦ» (отдел ГБУ «МФЦ») обеспечивает ее передачу в Администрации Мостовского сельсовета в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между ГБУ «МФЦ» и Администрации Мостовского сельсовета (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы  (в случаи  соглашения о взаимодействии, заключенного между ГБУ «МФЦ» и Администрацией Мостовского сельсовета, с учетом требований к информированию, установленных настоящим регламентом) ;
Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги ГБУ «МФЦ» рассматривается в соответствии с настоящим разделом Администрации Мостовского сельсовета, заключившей  соглашение о взаимодействии.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации Мостовского сельсовета.

31.7. Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации Мостовского сельсовета, ее должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Мостовского сельсовета, ее должностного лица;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Мостовского сельсовета, ее должностного лица. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


31.8. Жалоба рассматривается Главой Мостовского сельсовета, предоставляющей муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен.


31.9. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы от заявителя в Администрацию Мостовского сельсовета.


31.10. Жалоба, поступившая в Администрацию Мостовского сельсовета, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.


31.11. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае обжалования отказа Администрации Мостовского сельсовета, ее должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

31.12. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

31.13. В случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, Администрация Мостовского сельсовета вправе оставить жалобу без ответа по существу  поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом, в течение 7 дней со дня регистрации жалобы.

31.14. В случае отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, Администрация Мостовского сельсовета вправе оставить жалобу без ответа, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщить заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


31.15. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2  Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация Мостовского сельсовета принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме распоряжения Администрация Мостовского сельсовета.

31.16. Администрация Мостовского сельсовета отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.


31.17. При удовлетворении жалобы Администрация Мостовского сельсовета принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче (направлению) заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.


31.18. Мотивированный ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.
31.19. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 25.17 Закона Курганской области от 20 ноября 1995 года № 25 «Об административных правонарушениях на территории Курганской области», должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб в Администрации Мостовского сельсовета, незамедлительно направляет соответствующие материалы должностному лицу, уполномоченному на составление протоколов об административных правонарушениях.
31.20. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование Администрации Мостовского сельсовета, рассмотревшей жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) ее должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

31.21. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации Мостовского сельсовета.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица Администрация Мостовского сельсовета, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.


31.22. Решение по жалобе может быть обжаловано в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе в судебном порядке.

31.23. Заявители имеют право обратиться в Администрацию Мостовского сельсовета за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в письменной форме по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта, Портала, через ГБУ «МФЦ» (отдел ГБУ «МФЦ»), а также при личном приеме.

31.24. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется на информационных стендах, официальном сайте, Портале, в ГБУ «МФЦ» (отделе ГБУ «МФЦ»), а также путем консультирования заявителей по письменным или устным запросам по почте, электронной почте, по телефону, при личном приеме.
	
	Приложение  1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по заявлениям граждан или юридических лиц»


	
	В Администрацию  Мостовского сельсовета
__________________________________________________

для гражданина: ф.и.о., место жительства, 

реквизиты документа, удостоверяющего личность:

_______________________выдан «___» _________  _____г.
               (название)

__________________________________________________



(кем выдан)

__________________________________________________

для юридических лиц: наименование и место нахождения, ОГРН, ИНН (за исключением иностранных юр. лиц)

__________________________________________________

для представителя заявителя: ф.и.о., реквизиты документа, подтверждающего полномочия:
_______________________выдан «___» _________  _____г.

               (название)

__________________________________________________

(кем выдан)

__________________________________________________почтовый адрес

__________________________________________________

адрес электронной почты

__________________________________________________

телефон


Заявление

Прошу провести аукцион _____________________________________________

                                                      (указать: по продаже или на право заключения договора аренды)

земельного участка с кадастровым номером _______________________________________,

                                                                                                           (указывается кадастровый номер участка)  

расположенного по адресу: _____________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Цель использования земельного участка __________________________________________

_____________________________________________________________________________
Подтверждаю (подтверждаем) свое согласие, а также согласие представляемого (представляемых) мною лица (лиц) на обработку персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги; уведомление о получении заявления и о допущенных нарушениях (при подаче заявления в электронной форме), прошу предоставить (указать нужное):  

_____________________________________________________________________________
лично,  почтовым отправлением (по адресу, указанному в заявлении);

по адресу электронной почты  (возможно при подаче заявления в электронной форме)*
* при выборе способа получения результата муниципальной услуги – лично, в случае, если заявитель не явился  за получением результата муниципальной услуги, то результат направляется посредством почтового отправления.
Приложение: 

_________________________________________

 _________________________________________

__________________________________________
« ___ » _______________20___ г.               _________                __________________

                 (дата подачи заявления)                                         (подпись)                             (расшифровка подписи)

	
	Приложение  2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по заявлениям граждан или юридических лиц»


БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 
 «Принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по заявлениям граждан или юридических лиц»










                                               Нет                                           Да





                                                  Нет                                            Да 









   Да                                           Нет                     Нет                                        Да 








                                                  Нет                                            Да 






Обращение заявителя с заявлением и документами


 в Администрация Мостовского сельсовета, в т.ч. по почте, в электронной форме по адресу  электронной почты,


а также через МФЦ


 








Прием и регистрация заявления и прилагаемых 


к нему документов





Рассмотрение и проверка заявления 


и прилагаемых к нему документов





Наличие несоответствия заявления, поданного


 в электронной форме, установленным требованиям





Направление уведомления 


с указанием допущенных 


нарушений требований





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Принятие решения об отказе 


в проведении аукциона








Направление заявителю отказа 


в проведении аукциона











Необходимость получения технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения для проведения аукциона, если наличие таких условий является обязательным условием для проведения аукциона











Необходимость государственной регистрации права муниципальной собственности на земельный участок за исключением случаев, если земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена 














Обращение с заявлением


о государственной регистрации


права муниципальной собственности


на земельный участок




















Обращение за получением технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения














Осуществление государственной регистрации права муниципальной собственности на земельный участок











Получение технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения





Наличие оснований для отказа в предоставлении 


муниципальной услуги





Принятие решения об отказе 


в проведении аукциона








Принятие решения 


о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона


на право заключения договора аренды земельного участка





Направление заявителю отказа 


в проведении аукциона











Направление заявителю решения


 о проведении  аукциона 








